Boas-vindas da Faculdade Integrado INESUL

Ao Académico de Pés-Graudacao,

Vocé optou por uma Instituicdo de Ensino Supeque ao longo de 05 anos de
muito trabalho, dedicacéo e experiéncia na educagioaracteriza, hoje, como centro de
reflexdo, estudos, debates, pesquisas e analiseealmlade com espirito critico e
responsavel. NOs da Faculdade Integrado INESUL ¢emmoaior orgulho em parabeniza-lo
pela escolha e nos sentimos honrados em té-lo qgarte integrante desta comunidade
académica.

A Faculdade Integrado INESUL €& dotada de umescemte infra-estrutura,
compondo parcerias de vanguarda, oferecendo assasadémicos uma moderna proposta
pedagogica perfeitamente atenta as exigéncias darnidade.

Os professores tém qualificacéo técnica, cieatifacadémica e experiéncia pratica
mas, principalmente, um compromisso com o plenerdegvimento do aluno em todas as
suas habilidades.

Nosso objetivo é promover 0 engajamento deé&maxbs, docentes e comunidade
universitaria como um todo, em projetos identifcmdcom a transformacdo social e
vinculados a vida politica e cultural, oportunizaradconstru¢do do conhecimento em todas
as suas dimensodes, para que cada aluno adquinadis@es necessarias para poder ser um
agente de grandes transformacoes.

Este Manual contém orientacbes basicas, ddstiaa aluno de Pdés-Graduacao,
para a sua vida académica na Instituicdo. A utifimadestas informacfes possibilitard a
tranquilidade de vivenciar a Faculdade IntegradéSNL no cumprimento de seus deveres
e direitos.

Nosso portal da Internet € outra ferramenta dérag&o, com a qual professores e
alunos podem, gratuitamente, encontrar solucdes phnamizar suas atividades
educacionais.

Seja bem-vindo a Faculdade Integrado INESUL!

Profd. Fabio Gibertoni

Diretor da Coordenadoria de Pesquisa e Pos Gramluaca
Faculdade Integrado INESUL
Instituto de Ensino Superior de Londrina



1. Normas Gerais de Funcionamento

O curso de Poés-Graduacd@to Sensu ministrados pela Faculdade Integrado
INESUL destina-se a capacitacao e qualificacdgpdoféssionais portadores de diploma de
curso superior reconhecidos pelo MEC de todasess @e conhecimento.

As aulas expositivas estdo lado a lado com agdatles praticas, direcionadas a
formacéo profissional.

As disciplinas dos cursos sdo ministradas poregsufres contratados, convidados
ou indicados para esse fim, sendo facultado auiggibd, antes da implementacdo do curso
ou no seu decorrer, substituir professores, bemocalterar a sequéncia dos modulos e
disciplinas, desde que néo haja prejuizo do proads®nsino-aprendizagem.

O curso é organizado em disciplina ou modulo, gualuno deve cumprir
integralmente, como condicdo para obter a aprovéigpdb O aluno somente recebera o
certificado de conclusdo do curso apés cumprird@sadisciplinas.

2. Sistema Académico
2.1 Organizacao do Ano Letivo

O curso obedece a calendario proprio, fixado evag® pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensédo - CEPE, por meio de resolsg&aifica.

No calendario estédo disponibilizados os periodosulie, recessos e feriados, tendo
em vista o interesse do processo educacional. tBarkcesso ao calendario entre no site
www.inesul.edu.br/coordenadorias/pos.php

O cronograma podera sofrer alteracbes ou invers@ss disciplinas, quando
necessario. Na ocorréncia dessa situacdo, o akmaoirformado oportunamentesteja
sempre atento as aulas.

Todas as disciplinas devem encerrar suas atividaol€dtimo dia estabelecido em
Calendério.

2.2 Formas de Ingresso
2.2.1 Processo Seletivo

Consiste em selecdo de carater classificatérialaessos cursos de pés-graduacéo
da Instituicdo. O resultado Seletivo € valido agepara o ano no qual é aplicado. As
normas constam de regulamentacéao propria.

2.2.2 Transferéncia Externa

E a forma de admissdo de alunos procedentes dasoustituicbes de Ensino
Superior (IES) com similaridade de curso de poshgrgdo ofertado, condicionada a
existéncia de vagas, devendo ser requerida nosora&stabelecidos, conforme
regulamentacédo especifica.



2.3 Trancamento de Matricula

O aluno pode requerer o trancamento de matriculeudsp a qualquer momento,
porém isto ndo garantird a sua re-integralizacdouaso em periodo posterior. Estando o
aluno sujeito ao processo seletivo e oferta de.vaga

2.4 Desisténcia do Curso
E considerado abandono de curso, quando o aluno:

1. ndo efetuar a matricula, de acordo com er@alrio;
2. ausentar-se das aulas sem justificativa.

2.5 Cancelamento de Matricula

O aluno pode, a qualquer tempo, solicitar o canmoefdo de matricula, mediante
requerimento formal, desde que esteja em dia comoogpromissos financeiros com a
Instituicdo.

2.6 Sistema de Avaliacdo

A verificacdo do rendimento é feita por disciplinabrangendo sempre os aspectos
de assiduidade (freqiéncia) e eficiéncia (resultadas avaliacbes exigidas).

A avaliagdo é feita de acordo com os critériosemeinados pelo docente
responsavel mediante realizacdo de provas e/ouattaltios diversos individuais e/ou
coletivos, seminarios, atividades em sala de atlgidades praticas, avaliacbes escritas,
relatorios e outras formas.

A entrega de trabalhos solicitados como avaliagéividuais ou coletivos devem
ser entregues ao professor, para correcao, no praziono de 10 dias.

A avaliacao é feita por meio de notas variavei(d@ero) a 100 (cem).

E facultada a “segunda chamada” para os alunegadfaram a primeira avaliacao,
conforme previsto em Lei.

2.7 Sistema de Aprovacao/Reprovacao

2.7.1 Aprovacao

E considerado aprovado na disciplina, o aluno iyee freqiiéncia igual ou superior
a 75% e obtiver média das avaliages igual ou grpei7.0 (sete). O titulo de especialista
sera fornecido mediante o cumprimento desta coodica conclusdo da monografia.

2.7.2 Reprovacao

Em todas as disciplinas sédo obrigatérias 75% dgiéecia, caso contrario o aluno &
reprovado por falta.



Em caso de reprovacdo em qualquer disciplina, ooalndo pode entregar a
monografia e consequentemente ndo receberd o talespecialista, sendo necessario
nova matricula no curso subseqliente para que cuandisciplina — esse processo gera
onus de pagamento de taxa de inscricdo e mensadidiadnovo curso.

2.8 Transferéncias para Outras Instituigés de Ensino Superior

A Instituicdo expedira transferéncia de aluno nekriculado para outras IES,
mediante a apresentacdo de atestado de vaga laigaet para a qual o aluno pretende
transferir-se.

Para a concessdo da transferéncia, o aluno dese @sh as suas obrigagbes
financeiras rigorosamente em dia junto a Institica

2.9 Certificacao

Para concluir o curso de poés-graduatdim sensu no INESUL, o aluno deve
observar o seguinte:

a) ter cumprido o cronograma do curso;

b) possuir documentacdo completa na Secretari@si&Rduacao;
C) regularizar seus compromissos financeiros comstéuicao;

d) concluir a monografia;

e) obter presenca em 75% (setenta e cinco poo)cdatcarga horaria prevista em
cada disciplina;

f) obter 70% ( setenta por cento) d®agitamento dos conteldos ministrados.
2.10 Monografia

Cada aluno devera apresentar ao final do cursorabalho de Conclusao de Curso
de Pés-Graduacao (TCC) ou monografia que, a aritiriorientador podera ser substituido
por um artigo cientifico.

O orientador fard a solicitacdo e justificativargpaa Coordenadoria de POés-
Graduacéao que avaliara a solicitacéo e delibecdn@® o pedido.

O tema do TCC ou monografia deve obrigatoriamétalizar um tema ligado aos
conteudos do curso e em consonéancia com os olgetivonesmo.

A orientacdo deverd ser realizada, preferenciakmeoor docentes que tenham
ministrado disciplinas especificas do curso.

A monografia ou TCC devera ser feita individualtessu em duplas.

Caso o0 aluno opte por executar um artigo cieotitomo TCC, este devera ser
publicado na revista da instituicdo.

OPLAGIO constitui uma ilegalidade e sera punido o alunopraéicar tal ato com
a reprovacao automatica do curso de pos-graduacéo.



2.11 Prazo de Entrega da Monografia/TCC

Os alunos deverédo entregar a Monografia/TCC irapxeimente até o ultimo dia
de aula do respectivo curso.

2.12 Prorrogacéo de Prazo de Entrega da MonografiRCC

Havendo necessidade de prorrogacdo do prazo cegarda monografia, o pedido
devera ser protocolado junto a Coordenadoria deFPaguacao.

Ao solicitar a prorrogacdo de prazo para a entrdgaTCC/Monografia as
mensalidades continuardo a serem pagas até aadtregesmo.

2.13 Expedicéo do Certificado

O certificado de poés-graduacdo somente pode seed&l@ apds entrega da
monografia e correcdo da banca examinadora do.curso

O certificado € encaminhado para registro obrigatdra secretaria de pos-
graduacao do INESUL.

3. Procedimentos Académicos

3.1 Matricula

A matricula, ato oficial de ingresso no curso &ideulacdo a Instituicdo de Ensino,
se realiza em prazos estabelecidos em Calend@poigr

3.2 Horério das Aulas

As aulas no campus de Londrina sdo ministradas emaribs especificados no
projeto pedagdgico de cada curso e disponibilizadosalendario académico.

3.3 Atualizacao de Dados Pessoais

Qualquer alteracdo de dados pessoais (nome, astalde@ndereco, etc.) deve ser
feita junto a Secretaria de P6s Graduagéo do INESUL

3.4 ldentificacéo Estudantil

A carteira de identificacdo estudantil € um docotmeoficial da instituicdo para
acesso a biblioteca, restaurante universitarioessacao campus. No caso de extravio a
emissdo da segunda via serd tarifada, e sO podeféitsa na Coordenadoria de Pesquisa e
P6s- Graduacéo.



Os alunos podem obter Passe Escolar, preenchendalémio proprio, anexando
1(uma) foto 3x4 recente e documento que compramdereco residencial.

3.5 Documentacao Escolar

A documentacdo escolar, apés solicitagdo na Seeréd@Pds Graduacado, mediante
protocolo, é expedida no prazo maximo de 10(dem. di

3.6 Biblioteca

A Biblioteca tém a finalidade de atender aos aluposfessores, funcionéarios e a
comunidade em geral, como 0rgdo de apoio para glestduicdo possa atingir seus

objetivos de ensino, pesquisa e extensao.

As normas e procedimentos estdo dispostos em ragnta proprio, disponivel na
biblioteca.

3.7 Boletim Informativo

E publicado o Boletim Informativo, pela Secretada P6s Graduacdo, com o
rendimento escolar dos alunos, conforme Calendario.

3.8 Segunda Chamada de Provas

O aluno que ndo comparecer na data fixada paraificagdo da aprendizagem,
podera solicitar nova oportunidade de avaliacéo.

O pedido de nova oportunidade de avaliacdo deviesealizado para Secretaria da
Po6s-Graduacdo, mediante protocolo, no prazo deoi8)(dias seguintes a realiza¢do da
avaliacéo, devendo a nota ser entregue nos mesamss[ma entrega das outras avaliagoes.

O aluno que faltar a 22 Chamada de Provas previamesrcada, tera nota 0 (zero).

3.9 Retificacdo do Registro de Frequéncia as Aad

No prazo de 3 (trés) dias da data de publicacdBaletim Informativo, o aluno
pode requerer retificacdo dos registros de freqaééndesde que o pedido esteja
fundamentado, comprovado que houve erro ou outegularidade do controle de
frequiéncia, respeitada a proibicdo de abono desfalt

3.10 Processo de Vista e Revisao de Provas erOsifTrabalhos Escolares

A vista da prova € um direito do aluno e um dewveprbfessor, sendo concedida
apos a divulgacédo da avaliacao.

No prazo de 2 (dois) dias da data final da pubfioag aluno pode requerer revisao,



em peticdo dirigida ao Coordenador do Curso e potitada para a Secretaria de Pos-
Graduacéo.

3.11 Tratamento Excepcional

O tratamento excepcional é a compensacédo da aasineiulas, com atribuicdo ao
aluno de exercicios domiciliares com acompanhamgexalo, sempre compativeis com o
seu estado de saude e as possibilidades da Ig&titgie Ensino, cabendo ao aluno se
manter em contato com o0s professores, por inteoméldi representante, para o
cumprimento das tarefas estabelecidas no regimegeateicios domiciliares.

Para ter direito ao tratamento excepcional, oalom seu representante deve, no
prazo de até 3 (trés) dias uteis a contar da datayee se configurou a situagdo de
impossibilidade de freqiéncia nos trabalhos eseslgrotocolizar requerimento dirigido
ao coordenador pedagogico do curso de pos-graduacéo

O requerimento deve ser instruido por laudo medico

3.11.1 Impossibilidade de Frequéncia
O aluno ou seu representante deve, no prazo @ (as) dias a contar da data em
gue se configurou a situacdo de impossibilidaddreigliéncia aos trabalhos escolares,
protocolizar requerimento para a Secretaria deGtégduacéao, instruido por laudo médico
constando:
a) periodo de afastamento;

b) data provavel de parto, se gestante;

c) informacgdes sobre as condi¢des intelectuamai®nais do paciente que 0 capacitem
para a aprendizagem;

d) local e data da expedi¢cdo do documento, assmadb profissional responsavel pelo
laudo médico, com inscricdo no 6rgao de credencitome

3.11.2 Pedidos Protocolizados Fora do Prazo

Nao tém efeito retroativo, sendo a concessao é&ipartir da data do protocolo.

3.12 Tratamento aos Participantes em Eventos deater Oficial: culturais,
artisticos, cientificos desportivos e militares.

E assegurado aos alunos regularmente matriculaddseito de participacdo em
eventos culturais, artisticos, cientificos, despost e militares oficiais, desde que

aprovados e mediante apresentacdo de documentpsotiatorios.

3.12.1 Eventos Culturais, Artisticos, Cientifias ou Desportivos



O aluno participante dos eventos deve protocoligguerimento na Secretaria de
P6s Graduacdo, no prazo de 3(trés) dias anteslizaggio do evento, mediante documento
gue comprove a oficialidade do evento, sua pagg@p e o periodo de afastamento.

3.12.2 Avaliacbes

Aos alunos amparados pela legislacdo pertinentméedida época especial para a
realizacao das avaliacoes.

3.12.3 Limite do Afastamento

O afastamento ndo pode ultrapassar a 25% (viniece @or cento), isolado ou
acumulativamente.

3.12.4 Servico Militar

O aluno convocado para o Servico Militar deve proli@ar requerimento na
Central de Atendimento e Informacgdo, com documeatmprobatério, no prazo de até
3(trés) dias, a contar do ultimo dia do exerciciomanobra na Corporacao Militar.

4. Informacdes Complementares
4.1 Normas Regimentais

As Normas Regimentais e as Resolucdes do ConsellAa@shinistracdo Superior -
CAS e do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extens36PE, que norteiam o0 processo
académico do INESUL, estdo a disposi¢ao dos alobadiblioteca.

COORDENADORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO
COORDENACAO DE POS-GRADUACAO
FACULDADE INTEGRADO INESUL
INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR DE LONDRINA



